
ZOOM平台简明使用说明(答辩学生版)



一、ZOOM软件安装
桌面端下载：https://zoom.com.cn/download 点击“下载”即可下载安装



• 请注意：
• 请各位答辩学生使用桌面端即PC电脑下载zoom，以便大家

方便分享答辩ppt；
• 请台式机电脑用户确保自己另外装配好了话筒、音响和摄

像头并能正常运作；
• 请笔记本电脑用户确保电脑自带的话筒、音响和摄像头能

正常运作；
• 请确认自己所连接的网络畅通。



二、加入会议
桌面端：方法1——网页跳转 1
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1.将会议链接复制
到浏览器地址栏

2.点击“打开
Zoom”以跳转至
软件会议界面



二、加入会议
桌面端：方法2——APP内加入
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1.打开Zoom软件，点击
“加入会议”

2.在弹出的页面中输入会议
ID
3. “您的姓名”栏填写格式
为“姓名-学号”



二、加入会议
桌面端：方法2——APP内加入
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3.输入会议密码

4.加入会议



三、参加会议——桌面端
会议主界面：

 调整并测试麦克风、音响与摄
像头工作状态



五、参加会议——桌面端
会议主界面：参会者

1.点击“参会者”可打开
参会者界面

2.此处可显示所有参会者
的麦克风和摄像头状态

3. 答辩学生需要打开摄像
头（左下角“启动视频”）
并点击下方绿色箭头“共
享屏幕”共享自己答辩的
ppt内容
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• 请于通知的规定时间提前10分钟左右登陆线上会议室；

• 成功加入会议室后答辩学生会进入会议等候室进行等候，
请等待答辩秘书邀请后进入正式线上答辩教室；

• 进入会议室后请进行摄像头、话筒以及音响的调试。



最后几点注意事项

• 1. 请提前清理电脑所在桌面并保持桌面整洁，答辩时可以
手持若干纸质资料帮助参考；

• 2. 请务必确保自己所在的房间没有其他人员，保持光线明
亮可以完整拍摄出答辩考生本人的影像；

• 3. 若答辩过程中由于网络等原因出现掉线等情况，请立即
重新登录并耐心等待答辩秘书邀请进会议室，根据掉线时
长不同请服从答辩秘书的顺序安排；

• 4. 由于答辩为小组形式，请各位同学在旁听其他同学答辩
时保持安静耐心等待。



• 5. 小组内所有同学答辩完成后，答辩秘书会将各位同学移
至线上会议室的等候室进行等候，此间答辩委员会会针对
答辩的结果进行讨论和投票表决，请务必不要退出！请耐
心等待答辩秘书再次将大家邀请回线上会议室进行最后结
果公布。

• 若有其他疑问可于工作时间拨打mpa中心电话咨询：
• 021-65982617



谢 谢
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